
      2.8.25 

 

1/4 

 

RÅD TILL DEN SOM DELTAR I UTSTÄLLNING 

En lyckad utställning gläder både deltagarna och åskådarna. Det krävs lite arbete för att nå detta mål och därför 
önskar vi att alla bekantar sig med följande råd och direktiv. 

 

ATT DELTA I EN UTSTÄLLNING: 

 
1. För att kunna delta i Hangö bildkonstnärers utställning bör du vara medlem och ha betalat 

medlemsavgiften. 
 
2. Du får delta med högst tre arbeten i utställningen om inget annat har bestämts. Om ett 

arbete är 1 m brett eller mera, kan du hämta högst två arbeten. Minst ett arbete per 
deltagare tas med i utställningen.  

 
3. Varje  deltagare åtar sig att vakta utställningen på sin tur. Vid anmälan bokar du din tid. 

Om du inte vill eller kan vakta utställningen betalar du 50€, och föreningen anställer en 
vakt. Vid plötsligt hinder såsom t ex sjukdom kontaktar du den person som ansvarar för 
vaktlistan. Själv behöver du inte skaffa en vikarie utan ansvarspersonen sköter det, därför 
att det måste vara en person som känner utställningen. 

 
4. När du hämtar dina arbeten 

• För att undvika kaos 
o de arbeten som ska inramas bör vara inramade 
o upphängningsöglorna/-krokarna måste vara på plats, se bilaga 
o namnlapparna ska vara på plats, en på baksidan och en framtill. Namnlappar finns i 

bilagan. 
o anmälningsblanketten är ifylld och deltagaravgiften betald, helst i förväg. I bilagan 

hittar du anmälningsblanketten. 
 

• Du anmäler dig och samtidigt bokar du din vakttur eller betalar 50€. 
 

• Konstverken hämtas till utställningen på angiven dag mellan klockan 10 och 12. Kom i tid 
för när de som mottar konstverken har avlägsnat sig tas inte arbeten längre emot och 
utställningen hängs upp. De som hänger utställningen tar inte emot arbeten. 

 
5. Nedmontering av utställningen  

• Utställningen tas ner den dag och vid det klockslag då utställningen slutar.  
• Vid samma tidpunkt överlåts sålda konstverk. 
• FÖR INTE BORT KONSTVERK TIDIGARE FRÅN UTSTÄLLNINGEN. En sen besökare har också 

rätt att se utställningen i sin helhet. 
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TILL DEN SOM VAKTAR UTSTÄLLNINGEN: 

1. Tänd belysningen (Denna punkt gäller endast Stadshusgalleriet, Konstgalleriet har egna regler) 
• Bakom den lilla plåtluckan vid toalettdörren hittar du strömbrytaren. Vestibulens strömbrytare 

är på väggen. 
• Alla lampor ska tändas 
• Den som går ut sist släcker alla lampor. Lampan i farstun lämnas på. 
 

2. Ställningen med vår affisch  
• Den som kommer först för ut ställningen och den sista tar in den. 

 
3. Gästbok 

• Se till att besökarna skriver sina namn i båda böckerna. 
 

4. Då någon vill köpa ett konstverk  
• fyller du i köpeavtalsblanketten som finns i mappen. Också köparens uppgifter bör fyllas i. 
• sätter en röd prick vid det sålda konstverket 
• kan det sålda konstverket  avhämtas först då utställningen är slut. 

 
5. Nedmontering av utställningen 

• Utställningen tas ner först vid den tidpunkt och klockslag då utställningen slutar. 
• Vid samma tidpunkt överlåts sålda konstverk  
• FÖR INTE BORT KONSTVERK INNAN UTSTÄLLNINGEN ÄR SLUT. Också en sen besökar har 

rätt att se hela utställningen. 
 

6. Nyckel till ytterdörren (Denna punkt gäller endast Stadshusgalleriet, Konstgalleriet har egna 
regler) 

• Den som kommer först på morgonen ser till i förväg att hen har nyckeln. 
• Den som har dagens sista vakttur ser till att hen som kommer på morgonen får nyckeln. 

Kontaktuppgiften finns i vaktturslistan. 
• Den som stänger utställningen låser ytterdörren. 
• Dörren kan låsas utan nyckel om tungan i låset är ute. I detta fall hålls dörren helt öppen 

och fäst vid dörrlänken. 
• Den som har hela utställningens sista vakttur lämnar nyckeln i skåpet i galleriet. 
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UPPHÄNGNINGSDIREKTIV 

  

UPPHÄNGNINGSÖGGLAN

/-KROKEN SKA VARA CA 

5CM FRÅN ÖVRE KANTEN 

SÅ ATT DE INTE SYNS. 

UPPHÄNGNINGSÖGGLOR

/-KROKAR  MÅSTE 

FINNAS PÅ BÅDA 

SIDORNA. 
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ILMOITTAUMISKAAVAKE JA TEOSLAPUT / ANMÄLNINGSBLANKETT OCH INFOLAPP 

Näyttely  / Utställningen  

Näyttelyaika / Utställningstid  

Hangon kaupungintalon galleria / Hangö stadshusgalleri 

 

Nimi / Namn  

Osoite / Adress  

Puh. / Tel.  

Taiteilijan tilille tulevat maksut / Betalning till konstnärens konto 

 

Teoksen nimi / Verkets namn Tekovuosi / 
Tillk. år 

Tekniika / Teknik Koko / Storlek Hinta / Pris 

1     

2     

3     

Kiinnitä tämä lappu teoksen taakse ja eteen       Fäst denna lapp både fram och bak på konstverket 

Tekijän nimi / Konstnärens namn Tekijän nimi / Konstnärens namn 

Teoksen nimi / Verkets namn Teoksen nimi / Verkets namn 

Tekovuosi / Tillk. år  Tekniikka / Teknik Hinta / Pris Tekovuosi / Tillk. år  Tekniikka / Teknik Hinta / Pris 

Tekijän nimi / Konstnärens namn Tekijän nimi / Konstnärens namn 

Teoksen nimi / Verkets namn Teoksen nimi / Verkets namn 

Tekovuosi / Tillk. år  Tekniikka / Teknik Hinta / Pris Tekovuosi / Tillk. år  Tekniikka / Teknik Hinta / Pris 

Tekijän nimi / Konstnärens namn Tekijän nimi / Konstnärens namn 

Teoksen nimi / Verkets namn Teoksen nimi / Verkets namn 

Tekovuosi / Tillk. år  Tekniikka / Teknik Hinta / Pris Tekovuosi / Tillk. år  Tekniikka / Teknik Hinta / Pris 

 

1 

2 

3 


